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Tarnów, dn. 19.10.2020r.

Zapytanie o ofertę na wykonanie usługi polegającej na obsłudze technicznej seminariów online - zabezpieczenie procesu rejestracji uczestników, weryfikacja prawidłowości zamieszczenia materiałów oraz wsparcie techniczne podczas realizacji seminariów

W ramach procedury rozeznania rynku zapraszamy do składania ofert na obsługę techniczną seminariów online - zabezpieczenie procesu rejestracji uczestników, weryfikacja prawidłowości zamieszczenia materiałów oraz wsparcie techniczne podczas realizacji seminariów, które odbywają się w ramach zadania publicznego „Kromka z misją - rozwój działalności misyjnej i potencjału instytucjonalnego Fundacji Kromka Chleba”, sfinansowanego przez Narodowy Instytut Wolności, Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego ze środków Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030. Zamawiającym jest fundacja Kromka Chleba z siedzibą przy ul. Bandrowskiego 26, 33-100 Tarnów

Oferty należy przesyłać drogą elektroniczną na adres e-mail: fundacja@kromkachleba.pl według wzoru określonego w załączniku Nr 1, w formie zeskanowanych dokumentów (maksymalny rozmiar załącznika nie powinien przekraczać 5 MB). Dokumenty, o których mowa w zdaniu poprzednim, muszą być podpisane przez Oferenta lub przez osobę należycie umocowaną do reprezentowania Oferenta. 

Opis przedmiotu zamówienia: przedmiotem zamówienia jest obsługa techniczna 3 seminariów online w formie webinarium z wizualnym połączeniem wielokanałowym, obejmująca w szczególności: zabezpieczenie procesu rejestracji uczestników, wysyłka zaproszeń do udziału w seminarium na adresy e-mail podane podczas rejestracji, weryfikacja prawidłowości zamieszczenia materiałów oraz wsparcie techniczne podczas realizacji szkoleń. W seminariach każdorazowo wezmą udział prowadzący oraz osoby, które się uprzednio zarejestrowały. Termin realizacji seminariów 02.11.2020-31.12.2020r.

1. Termin nadsyłania ofert: 26.10.2020r. do godz. 15:00. Oferty przesłane po tym terminie nie będą rozpatrywane.

2. Zamawiający przy wyborze oferty będzie kierował się całkowitą łączną ceną brutto oferty. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia

3. Oferta Wykonawcy powinna zawierać: 

· wypełniony oraz podpisany przez uprawnionego przedstawiciela Oferenta Formularz ofertowy według wzoru stanowiącego załącznik Nr 1;  

· całkowitą cenę za wykonanie zamówienia (netto i brutto) wraz z ewentualnymi prawami autorskimi;  


4. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania przesłanych dokumentów.

5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez danego Wykonawcę więcej niż jednej oferty skutkować będzie odrzuceniem przez Zamawiającego wszystkich ofert złożonych przez tego Wykonawcę.

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia oraz ceny za jego wykonanie, a także do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny oraz rezygnacji z realizacji zamówienia bez podania przyczyny rezygnacji.

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę.

8. Przed opracowaniem oferty należy zapoznać się dokładnie z Opisem przedmiotu zamówienia (Zał. 2 do niniejszego Zapytania ofertowego).

9. Zamawiający zapewni ze swojej strony współpracę oraz gotowość do udzielania dodatkowych informacji i wyjaśnień odnośnie problemów i wątpliwości mogących się pojawić na etapie realizacji zamówienia.

10. Niniejsze zapytanie o ofertę na wykonanie usługi nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z późn. zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) ze względu na szacowaną wartość zamówienia nieprzekraczającą wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro.

11. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

12. Oprócz umowy obejmującej wykonanie zamówienia zawarta zostanie umowa w sprawie powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych.

13. Dodatkowe informacje uzyskać można składając zapytanie na adres e-mail: fundacja@kromkachleba.pl 

Załącznik nr 1

………………………………………………………………………………………………………………………

pełna nazwa Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………………

adres Wykonawcy:

tel. 
(0 – …….) 
……………………………….

REGON 

......................................................

NIP 


.......................................................

www: http://.....................................................................

email: ….........................@…............................
PROPOZYCJA CENOWA
Odpowiadając na zaproszenie do złożenia propozycji cenowej na zadanie pn:
obsługa techniczna seminariów online - zabezpieczenie procesu rejestracji uczestników, weryfikacja prawidłowości zamieszczenia materiałów oraz wsparcie techniczne podczas realizacji seminariów
(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych)
1. Oferuję wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za łączną kwotę w wysokości 


netto: …………………… zł (słownie: …………………………………..…….)


brutto: …………………… zł (słownie: ……………………………………….)

2. Oferowany termin realizacji usługi: 2 miesiące od podpisania umowy
3. Oświadczam, że zawarte w „zaproszeniu do złożenia propozycji cenowej” warunki   umowy akceptuję i zobowiązuję się w przypadku przyjęcia mojej propozycji do zawarcia umowy na ww. warunkach.
4. Oświadczenie dotyczące podwykonawcy: 
Oświadczam, że zamierzamy powierzyć następujące części zamówienia podwykonawcom i jednocześnie podajemy nazwy (firmy) podwykonawców*:

1. Część zamówienia: ...............................................................................................................................

2. Nazwa (firma) podwykonawcy: ...................................................................................................................
*Jeżeli wykonawca nie poda tych informacji to Zamawiający przyjmie, że wykonawca nie zamierza powierzać żadnej części zamówienia podwykonawcy
..........................................
(miejscowość, data) 
……………………..…………
Podpis i pieczątka Wykonawcy
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